ISTITUTO COMPRENSIVO
SCUOLA DELL’INFANZIA SCUOLA PRIMARIA E SECONDARIA DI I° GRADO “LI PUNTI” VIA ERA - 07100 SASSARI (SS)

Circ. 396 Sassari, 24 giugno 2024

Ai Sigg. Docenti Scuola dell’Infanzia
LORO SEDI

Agli Atti, al Sito
OGGETTO: ADEMPIMENTI FINALI SCUOLA DELL'INFANZIA - a.s. 2023/2024

In riferimento all’oggetto, si comunica ai Sigg. docenti che, in prospettiva della chiusura della scuola
dell’'infanzia (venerdi 28/06/2024), sara necessario verificare la corretta tenuta del registro
elettronico che dovra essere compilato in tutte le sue parti, in particolare firma dei docenti di sezione
e assenze alunni/e.

Le referenti di plesso, con la fattiva collaborazione di tutti i docenti di plesso, avranno cura di
raccogliere, in un’apposita cartella o portalistino, e consegnare, presso gli Uffici della Segreteria i
seguenti documenti:

e Certificati medici di cui si & in possesso;

e Deleghe con documenti identita per bambini/e di 5 anni, in passaggio alla scuola primaria;

e Autorizzazioni uscite anticipate, valide per tutto I'anno scolastico;

e Ogni altro documento ritenuto utile.

Per quanto riguarda il materiale relativo alle attivita didattiche (verbali, relazioni, ecc.) la loro
consegna avverra in modalita telematica entro il 05/07/2024 su TEAMS nell’apposita cartella creata
e denominata “INFANZIA - MATERIALI CONCLUSIVI 2023/2024”, dove sono stati inseriti nella sezione
GENERALE, i canali relativi ad ogni plesso.

All'interno dei canali del plesso di appartenenza, si provvedera ad inserire la seguente
documentazione:

1) Le UDA prodotte e relative al corrente anno scolastico;
2) Profili dei bambini e delle bambine di 3, 4, 5 anni;

3) Verbali: Intersezione tecnica;

4) Verbali del Consiglio di Intersezione;

5) Verbali Interplesso;

6) Ogni altro documento ritenuto utile.

LA DIRIGENTE SCOLASTICA

Dott.ssa Laura Neri
Copia analogica sottoscritta con firma a mezzo stampa
predisposta secondo I'articolo 3 del D.lgs 39/1993 e I'articolo 3bis,
comma 4bis del Codice dell amministrazione digitale



