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Circ. n° 303 del 22/06/2020     

 

Ai Sigg. Docenti 

Scuola dell’ Infanzia 

Istituto Comprensivo Li Punti 

 

OGGETTO: ADEMPIMENTI FINALI SCUOLA DELL’INFANZIA  

 

 

Si ricorda ai Sigg. docenti che la scuola dell’infanzia avrà termine il 30/06/2020. 

 

Adempimenti 

 

a) I registri, relativi al periodo della didattica in presenza, dovranno essere consegnati il giorno 

01/07/2020, presso gli Uffici della Direzione Didattica. 

Al registro dovranno essere allegati: 

• Certificati medici 

• Deleghe con documenti identità  

• Autorizzazioni uscite anticipate, valide per tutto l’anno scolastico. 

 

b) Per quanto riguarda il materiale relativo alle attività didattiche, i verbali, le relazioni, ecc., 

quest’anno la loro consegna avverrà in modalità telematica utilizzando la piattaforma Office 365 

e in particolare TEAMS. Nel canale generale del Collegio Infanzia sono stati inseriti dei canali 

relativi a ciascuna sezione di ciascun plesso. All’interno dei canali delle sezioni è stata generata 

una cartella titolata DOCUMENTI 2019-20. All’interno di essa sono state generate altre 4 cartelle, 

all’interno delle quali dovrà essere inserito tutto il materiale prodotto perché possa essere firmato 

digitalmente e mandato in conservazione. Le  4 cartelle sono: 

1) UDA e lavori alunni: al suo interno andranno allegate le UDA svolte e il materiale e i 

lavori prodotti nella didattica a distanza (consegna entro il 30 giugno). 

2) Relazioni e verbali: si inseriranno eventuali relazioni e verbali delle riunioni (consegna 

entro il 30 giugno). 

3) Profili alunni: inserire i profili degli alunni distinti per 3 – 4 - 5 anni. (consegna entro il 

25 giugno). 

4) Certificazione delle competenze (consegna entro il 25 giugno). 

 

 

LA DIRIGENTE SCOLASTICA  

Dott.ssa M. P. Teresa Useri  
 

Firma autografa sostituita a mezzo stampa    

Ai sensi dell’art. 3, comma 2, D.lvo 39/93 

 


